学校　うぶごえ座　講演タイムスケジュール
１、日時：　　　　年　　月　　日（　　）　　：　　～　　：　　まで
２、講師： 
３、場所：　
４、準備物：
　①学校側・役員さん側が準備するもの：□延長コード　□長机２台　□パイプいす５脚　
□スクリーン（大型テレビは少人数の時のみ可能）
□児童用、保護者用アンケート（うぶごえ座より原本を役員さんに事前送付します）
□折り紙（真ん中に針で穴を開けたもの）と大豆１粒を袋に入れて、児童の人数分
□３～４台分の駐車スペース確保をお願いします。（うぶごえ座側参加人数分）

＊児童の着席は椅子なし、あり、どちらでも構いません。

＊寒い時期は暖房をお願いします。
＊いつもの授業より長いので、講演前にトイレを済ませるようにお声掛けください。
＊授業の進み方により時間超過する場合がありますので、あらかじめご承知おき下さい。

②うぶごえ座が準備するもの：パソコン、プロジェクター、マイクセット、その他小道具
５、当日の流れ・係分担
　①　　：　　開始　　分前　～会場作り・備品設置（　　　　　）
　②　　：　　開始　　分前　受付つくり（　　　　　）
　③　　：　　開始30～40分前：うぶごえ座着　うぶごえ座案内役（　　　　　）
お父さん役の先生（　　　　　）と５分間ほどリハーサル　　　　　　　　
　④　　：　  開始5分前：児童移動・整列・折り紙セットを児童に配布（　　　　　）
　⑤　　：　　はじめの挨拶・児童向け司会（　　　　　）＊うぶごえ座は自己紹介します。
　⑥　　：　　～うぶごえ座　児童の部　講演開始（約６０分）
⑦　　：　　終わりの挨拶（　　　　　）児童は教室に戻り、感想を書く　
　⑧　　：　　～うぶごえ座　保護者の部講演開始（約３０分）
　⑨　　：　　～講演終了・質疑応答・アンケート回収（　　　　　）
　➉　　：　　片付け（　　　　　）
　　
＊□はチェックボックスとしてお使い下さい。他に必要なものがありましたら追加してください。（　　）内は、担当の役員さんや、先生のお名前を入れて下さい。
この用紙は、講演を円滑に遂行するためのものです。講演時の準備に使いやすいようでしたらお使いください。
　　うぶごえ座緊急時連絡先：武者（まんまはうす）携帯０９０－４５５２－１１７９
